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Globale Patientenaufnahme - Ambulanz 
 

Die ersten Schritte sind die gleichen wie bei der normalen Patientenaufnahme, d.h. der 
Anfang bleibt! 
Nach der Patientenidentifikation erscheint die neue Maske für die Patienten-
aufnahme (=Globale Patientenaufnahme): 
Von dieser Maske aus können Sie alle abrechnungstechnisch wichtigen Daten 
eintragen! 

 
 

Zunächst müssen Sie Ambulanz, Fachrichtung und Abrechnungsart eingeben und 
anschließend den Kostenträger „Bearbeiten“. 
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Dann öffnet sich die Maske für die Eingabe des Kostenträgers, den Sie in gewohnter 
Weise suchen und hinzufügen. Nach dem „Schließen“  gelangen Sie wieder in die 
Ausgangsmaske. Auf dieser Maske wurde das Feld „Rezept gebührenfrei“ 
hinzugefügt, welches bei Bedarf ausgewählt werden muss. 

 
 
 

Anschließend geben Sie zu dem jeweiligen Schein die Daten ein: In unserem 
Beispiel handelt  es sich um einen Überweisungsschein mit der Untergruppe 24 
(Mit/Weiter-behandlung). 
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Zuletzt muss noch der Arzt ausgewählt werden. Dies geschieht durch Eingabe der 
Vertragsarztnummer, die sich auf dem Berechtigungs- und/oder Überweisungsschein 
befindet. 

 
 

 
 
Dann sind alle abrechnungsrelevanten Daten eingegeben und Sie schließen mit 
„Speichern“ und „OK“ die Patientenaufnahme ab. 
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Wichtiger Hinweis! 
Änderung der Patientendaten auf der Registerkarte KVK (z.B. Adresse) 
 
Wenn sich Daten des Patienten geändert haben, wird dies auf dem Reiter KVK mit  
einem roten hinterlegten V gekennzeichnet. Diese werden erst dann geändert, wenn 
Sie den Button „alle Felder“ unter Abgleich Patientendaten mit KVK anklicken. Bei 
„nach Abfrage“ werden nur die Felder abgeglichen, die mit „ja“ bestätigt werden. 

 


